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Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение субсидии, осуществляется органами исполнительной власти субъекта РФ по месту жительства таких граждан либо органами местного самоуправления, если им переданы соответствующие полномочия (далее - уполномоченные органы) (ч. 1 ст. 3 Закона № 125-ФЗ; ч. 1, 2 ст. 3 Закона № 211-ФЗ; п. п. 1 - 3, 8 Положения, утв. Постановлением Правительства РФ от 10.12.2002 № 879).
Для постановки на учет гражданин должен представить в уполномоченный орган следующие документы (п. п. 9, 9(1) Положения № 879):
1)заявление;
2)копии документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи.
3)копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и членов его семьи (например, свидетельство о браке, свидетельство о рождении);
4)копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, принадлежащие на праве собственности заявителю и (или) членам его семьи, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
Заявители, имеющие право на получение жилищной субсидии в соответствии с Законом № 125-ФЗ, также должны представить (п. 9 Положения № 879; ч. 6 ст. 2, ч. 1, п. 1 ч. 4 ст. 18 Закона от 14.07.2022 № 236-ФЗ):
1)документ, подтверждающий общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера (копия трудовой книжки либо документ, выданный Фондом пенсионного и социального страхования РФ (СФР));
2)копию пенсионного удостоверения или справку о пенсионном обеспечении из органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, - для пенсионеров;
3)справку об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства - в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов;
4)справку органов службы занятости населения о признании заявителя в установленном порядке безработным - для безработных, состоящих не менее одного года на учете в органах службы занятости населения по месту постоянного проживания;
5)документы, содержащие сведения о проживании заявителя в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях в период с 31.12.1991 до 01.01.2015 (копия паспорта гражданина РФ с отметкой о регистрации по месту жительства, либо выписка из домовой книги (копия поквартирной карточки), либо справка, содержащая сведения о регистрации по месту жительства).
Решение о постановке граждан на учет или об отказе в этом принимается уполномоченным органом не позднее чем через 15 рабочих дней со дня регистрации заявления, о чем заявителю направляется уведомление (п. п. 11, 12, 13 Положения № 879).
Одновременно с постановкой на учет формируются списки граждан по соответствующим категориям (п. 17 Положения № 879).
Размер жилищных субсидий определяется исходя из (ч. 1 ст. 5 Закона № 125-ФЗ; ст. 5 Закона № 211-ФЗ):
1)состава семьи гражданина, выезжающей не ранее 01.01.1992 или выезжающей из закрывающегося населенного пункта в районах Крайнего Севера;
2)норматива общей площади жилого помещения в размере:
33 кв. м общей площади жилого помещения для одиноких граждан;
42 кв. м общей площади жилого помещения на семью из двух человек;
18 кв. м общей площади жилого помещения на каждого члена семьи при численности семьи три и более человека. В некоторых случаях при определении норматива общей площади жилого помещения учитывается норма дополнительной жилой площади;
3)норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по РФ, который действует на дату расчета жилищной субсидии;
4)норматива предоставления жилищных субсидий в зависимости от стажа работы в районах Крайнего Севера (для граждан, выезжающих из закрывающихся населенных пунктов, - 100% независимо от стажа работы).
При расчете размера жилищной субсидии на территориях отдельных субъектов РФ применяются установленные повышающие коэффициенты к нормативу стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по РФ (ст. 5 Закона № 125-ФЗ; ч. 2 ст. 5 Закона № 211-ФЗ).


